Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за грудень 2016 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432.
Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом листопада 2016 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 8;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 16.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на січень 2017 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем "Картка". Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у листопаді 2016 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.12 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. Готувалися відповідні проекти розпоряджень голови райдержадміністрації з організаційних та кадрових питань.

Протягом місяця відділом організаційно-кадрової роботи надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації протягом грудня 2016 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період до районної державної адміністрації надійшло 255 листів з числа вхідної кореспонденції, з них постанов Кабінету Міністрів України - 4, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 26, доручень голови обласної державної адміністрації - 4, 2 запити на публічну інформацію.

За звітний період головою райдержадміністрації видано 64 розпорядження з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 240 листів.

Юридичний відділ
Правове обслуговування районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який діє на підставі Положення про відділ.
 У грудні 2016 року основними завданнями відділу були організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених на них завдань та функціональних обов’язків, здійснення пропаганди чинного законодавства. 

Відповідно до посадової інструкції головним спеціалістом відділу завізовані усі подані у грудні  проекти розпоряджень голови районної державної адміністрації. 

У грудні  на державну реєстрацію до Головного територіального управління юстиції у Волинській області було подано розпорядження голови райдержадміністрації від 23.12.2016 № 518 «Про організацію громадських робіт у 2017 році».

На виконання листа Головного територіального управління юстиції до управління юстиції поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації за листопад  2016 року. 

Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. Така взаємодія забезпечується насамперед наданням допомоги у складанні та оформленні документів, участю в засіданнях сесій сільських рад, наданням консультацій з правових питань. Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання. 

Відділом забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації. Заведений журнал реєстрації таких звернень.

Ведеться журнал обліку звернень громадян, які надходять,  у тому числі, і по телефону довіри, який функціонує в райдержадміністрації.
Юридичний відділ організовує претензійну і позовну роботу, представляє у встановленому порядку інтереси райдержадміністрації в судах.

У відділі зберігаються та обліковуються договори оренди землі, договори на оренду водних об’єктів, інші цивільно-правові угоди. 

Юридичним відділом забезпечується робота із зверненнями громадян. У грудні до райдержадміністрації надійшло 61 звернення громадян, які зареєстровані та передані виконавцям. 

Відділом ведеться постійний контроль за дотриманням передбачених законодавством вимог у роботі із зверненнями громадян.

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, працівниками районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, представниками органів місцевого самоврядування за грудень місяць проведено 3 профілактичних рейди, під час яких обстежено 5 сімей, які потрапили в складні життєві обставини, в яких виховується 20 дітей, 3 сім’ї демобілізованих осіб, в яких виховується 6 дітей в с.П’ятидні, с.Селець,  с.Хмелів, с.Березовичі, с.Володимирівка, с.Бубнів, с.Руснів.  

 В ході проведення профілактичних заходів: 2 малолітніх дітей з 1 сім’ї СЖО знято з профілактичного обліку у зв’язку з наданням статусу дітей, позбавлених батьківського піклування та влаштуванням в ДБСТ Собчуків,  с. Дігтів, 2 дітей знято з обліку СЖО у зв’язку з досягненням повноліття, 1 малолітнього влаштовано в ДБСТ Коленд, батьків з 5-ох сімей СЖО попереджено про ухилення від виконання батьківських обов’язків.

19 грудня 2016 року до Дня Святого Миколая спільно з відділами освіти, молоді та спорту, культури та туризму, РЦСССДМ взято участь у проведенні заходу “Дари Святого Миколая” з врученням солодких подарунків  дітям пільгових категорій, які перебувають на обліку у службі у справах дітей райдержадміністрації.

Забезпечено представництво в інтересах дітей в 3 судових засіданнях.

          Надано 1 дозвіл на відрахування неповнолітнього з Шацького лісового коледжу.

Надано 25 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Відділ культури та туризму
До Всесвітнього  дня боротьби зі СНІДом в закладах культури проведено бесіди, виступи концертно-художніх колективів: «СНІД: не залишаймось байдужими», «Молодь за майбутнє без СНІДу», «Крик душі», «СНІД – небезпечна хвороба», «СНІД: знати щоб жити», «СНІД – загроза людства», «ВІЛ/СНІД. Знання і розуміння», «Прожени байдужість», «Відверто про наркоманію», «Що я знаю про СНІД», «Правда про СНІД», «Наркотики – це смерть», «СНІД – проблема людства», «В тенетах наркоманії», «Смерть на вістрі голки». В бібліотеках-філіях району відкрито ряд тематичних полиць: «Більше знаєш – менше ризикуєші», «Ми обираємо -  життя», «Знай, щоб захистити себе», «Життя дається один раз»;  проведено годину-роздум: «Гіркі плоди «солодкого» життя», «Цікавість ціною в життя».
1 грудня 2016 року проведено методичний день бібліотечних працівників на якому розглядались організаційні питання роботи бібліотек, була надана консультація на тему: «Планування роботи бібліотек: нове бачення та динаміка змін у контексті сучасних реалій»; проведено аналіз правильності написання актів на списання документів у бібліотеках та питання звітності 2016 року.

2 грудня аматорські колективи районного будинку культури прийняли участь у святкуванні дня місцевого самоврядування, яке проходило в районному будинку культури.

3 грудня у фойє районного будинку культури відбулася дитяча інтерактивна гра «Свято казки». Дітей розважали казкові персонажі: Червона Шапочка, Незнайко, Попелюшка, баба Яга та ведуча-казкарка. Було проведено багато цікавих та повчальних ігор, конкурсів, забав. 
До Міжнародного дня інвалідів в закладах культури району проведено концерти колективів аматорського мистецтва, тематичні вечори: «Ваші долі людям не байдужі», «Добром і любов’ю серця обігріємо», «Від краплини любові», «Пісня осені», «З добротою в серці», «Добро й милосердя єднають серця», «Повір у себе», «Теплом своїм зігрій людину».
З метою рекомендації літератури, що висвітлює патріотизм наших воїнів-захисників та з нагоди Дня Збройних сил України  для студентів вищого професійного училища працівниками центральної районної бібліотеки проведено патріотичну бесіду-діалог «Величне ім’я – Вітчизни захисник».
З Нагоди дня Збройних Сил України в закладах культури району проведено концерти колективів аматорського мистецтва, дитячі ранки, тематичні вечори, розважальні заходи: «Ми сини української землі», «Нумо, хлопці, козаки», «Ви наша надія і опора», «Ми вам довірим батьківщину», «І сила, і слава, і мужність», «України мужні сини», «На захист рідної землі», «Служімо вірно Україні», «Ми України вірнії сини», «Сини Української землі», «Захисники – герої нашого села».

В рамках Всеукраїнського тижня права в бібліотечних закладах Володимир-Волинської районної централізованої бібліотечної системи проведено заходи: правовий орієнтир «Є права у кожного із нас», бесіда-діалог «Лабіринтами права і моралі», тематично-інформаційні викладки на теми: «Живи по закону, знай свої права» «Людина. Суспільство. Закон», «Мої права – моє життя», «Я – громадянин України», «Молодь і право: розуміти, знати, дотримуватись», «Права держави та захист громадян».

12 грудня, у  рамках фестивалю «Стравінський та Україна» м. Устилуг уже вкотре відвідав відомий кінорежисер Тоні Палмер - автор понад сотні фільмів про знаменитих музикантів, композиторів та акторів. Приїхав закордонний гість не з порожніми руками,  а низкою подарунків. На Волинь він привіз партитуру балету Ігоря Стравінського «Весна священна», яка була видана лише у 50 примірниках. Та перероблену удруге Стравінським версію цього ж твору, тільки уже для двох фортепіано. А ще приємною несподіванкою став лист від видавництва, який був адресований директору музею-садиби та написаний українською мовою. Усі присутні на святі мали можливість переглянути  фільм Тоні Палмера про Сергія Рахманінова,  який привіз в Устилуг представник обласної філармонії Василь Ворон, продубльований українською мовою.

13 грудня в районному будинку культури пройшли «Андріївські вечорниці», яке підготували працівники районного будинку культури за участі студентів агротехнічного та педагогічного коледжів, а також учнів навчально-виховного комплексу "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів-дитячий садок" с. Льотниче.

З метою  вшанування учасників ліквідації аварії на Чорнобильській АЕС в бібліотеках Володимир-Волинської ЦБС організовано тематичні виставки: «Герої - воїни Чорнобиля», «Гірчить Чорнобиль. Крізь роки гірчить», «Чорнобиль: трагедія, подвиг і пам'ять», «Немає подвигів забутих», «Герої Чорнобиля: ваш подвиг незабутній», «Пам'ять Чорнобиля в наших серцях».
Згідно плану роботи клубу «У колі друзів» та з метою подання інформації про народні традиції відзначення зимових свят в Україні 18 грудня в центральній районній бібліотеці проведено фольклорно-народознавче свято «Ой, жіночки-чарівниці, запрошую усіх на вечорниці».
До дня Святого Миколая в закладах культури району проведено театралізовані свята, дитячі ранки: «Святий отче Миколаю, вечір твій вже наступає», «Ой хто, хто Миколая любить», «Іде по світу Святий Миколай»,  «Через поле, через гай, поспішає Миколай», «До нас іде крізь ниви  Святий угодник Миколай»; дитячі ранки: «Миколая зустрічай в цей святий величний час», «Наш любий та Святий Миколай», «Чодотворець Миколай в нашу хату завітай», «Зустріч з Миколаєм», «Святий Миколай, подаруночок нам дай», «Святий Миколай, прийди діток привітай», «Подарунок у шкарпетці», «Святий отче Миколаю -  вечір твій вже наступає», «Святий Миколаю, ми давно тебе чекаєм»; години народознавства: «Казка Святого Миколая», «Святий Миколаю на всякий час помагай».
До Нового року в закладах культури району проведено розважальні заходи, шоу-програми, вітання з Новим роком дітей на дому, дитячі ранки: «Ялинка в гості вже прийшла», «Ніч чаклунка новорічна завітала вже до нас», «Зима дарує радість дітворі», «Сніжинко, сніжинко, ти радість зимова», «на ялинку-веселинку дітвору скликаєм», «Біля нашої ялинки заспіваймо пісню дзвінко», «Новорічні забави діда Мороза», «Новорічна ніч», «Нам весело біля ялинки», «Пригоди у казковому лісі»,  «Здраствуй, Новий рік», «Зустріч з зірками», «Новорічна пригода», «Новорічна казка», «Новорічна ніч казкова», «Росла собі ялинонька», «Новорічне славне свято», «Зимова казка», «Новорічний карнавал», «Раз, два, три – ялиночка гори!».

З 25 по 30 грудня працівниками районного будинку культури проведено дитячі новорічні ранки: «Новорічні пригоди».

Цивільний захист населення
1. Протягом грудня 2016 року готовилась інформація по звітах:

1.1. На виконання Табеля термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту та Регіонального плану основних заходів цивільного захисту на 2016 рік надано інформацію в управління з питань цивільного захисту облдержадміністрації за наступними формами:

1.1.1. Додаток 1. Відомості про хід проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільної оборони (цивільного захисту) станом на 1січня  2017 року по Володимир-Волинському району згідно форм на 1 арк. в 1 прим. 

1.1.2. Додаток 2. Зведені відомості технічної інвентаризації захисних споруд  цивільного захисту по Володимир – Волинському району станом на 1 січня 2017 року згідно форми на 3 арк. в 1 прим.

1.1.3. Про стан виконання за 2016 рік Регіонального плану основних заходів цивільного захисту за 2016 рік по Володимир – Волинському району на 7 аркушах в 1 прим.

1.1.4. Форма 1/СВ-1. Інформація щодо виконання заходів, передбачених профільними програми поліпшення стану ЦЗ у Володимир-Волинському районі станом на 01.01.2016 р. в 1 прим. на 1 арк.
1.1.5. Форма 1/РФ-1. Інформація про стан використання резервного фонду бюджету по Володимир-Волинському району за 2016 р. в 1 прим. на 1 арк. 

1.1.6. Форма  РК-1. Інформація щодо роботи районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій у  2016 році. в 1 прим. на 7 арк.

Доповідь про стан цивільного захисту у Володимир – Волинському районі у 2014 році. Форма 1/1ПЗЦ в 1 прим. на 17 аркушах.

2. Звіти по виконанню Основних показників цивільного захисту по Володимир-Волинському району станом на 1 січня 2017 року за:

2.1 Формою 1/3/ПЦЗ в 1 прим. на 8 арк (ДСК).

2.2 Основні показники щодо радіаційного та хімічного захисту по Володимир-Волинському району станом на 01.01.2015 року. Форма 3/5/рхз в 1 прим. на 4 арк.

2.3 Зведений звіт про класифікацію адміністративно-територіальних одиниць (АТО) в Володимир-Волинському району в 2016 році. Форма 3/2/рхз в 1 прим. на 1 арк.

3. На виконання Табеля термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту надано доповідь про підсумки навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях з додатками 1 - 4 за 2016 рік по Володимир – Волинському району.

Додатки:  


1. Доповідь. Про підсумки навчання діям у надзвичайних ситуаціях по Володимир-Волинському району за 2016 рік.

2. Додаток 1 до форми 7/1 НН. Звіт про виконання за державним замовленням планів комплектування навчання керівного складу і фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією та здійсненням заходів з питань цивільного захисту у 2016 році.

3. Додаток 2 до форми 7/1 НН. Відомість про проведення спеціальних об’єктових навчань і тренувань з питань цивільного захисту за 2016 рік по Володимир-Волинському району в 1 прим. на 1 арк.

4. Додаток 3 до форми 7/1 НН. Звіт про організацію навчання діям у надзвичайних ситуаціях студентів, учнів та дітей дошкільного віку в 1 прим. на 1 арк.
5. Додаток 4 до форми 7/1 НН. Відомості про стан навчальної матеріально-технічної бази з цивільного захисту станом  на у 2016 році в 1 прим. на 1 арк.

