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                     ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                Розпорядженням голови
                                                                                                райдержадміністрації

                                                                                                  від 06.03.2013 р. № 80
ПОЛОЖЕННЯ

про координаційну групу для вирішення організаційних, правових, фінансових та інших завдань з упорядкування надання адміністративних послуг, створення та налагодження роботи Центру адміністративних послуг районної державної адміністрації
І. Загальні положення
 1.1. Координаційна  група для вирішення організаційних, правових, фінансових та інших завдань з упорядкування надання адміністративних послуг та налагодження роботи Центру надання адміністративних послуг районної державної адміністрації (далі – Координаційна група) є консультативно-дорадчим органом при Володимир-Волинській районній державній адміністрації Волинської області (далі – райдержадміністрації).
            1.2. У своїй діяльності Координаційна група керується Конституцією України, Законами України  ’’Про адміністративні послуги’’, ’’Про місцеві державні адміністрації’’ та іншими законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, цим Положенням та іншими нормативними актами.

            1.3. Основні завдання Координаційної групи:

- розробка плану заходів щодо налагодження роботи Центру надання адміністративних послуг  райдержадміністрації;
- здійснення контролю за впровадженням плану заходів щодо налагодження роботи Центру надання адміністративних послуг  райдержадміністрації ;

- розроблення пропозицій щодо підвищення ефективності діяльності райдержадміністрації у сфері надання адміністративних та інших послуг населенню, що надаються органами державної виконавчої влади на території району.

 

2. Права та обов'язки

2.1. Визначає основні напрями діяльності райдержадміністрації щодо удосконалення системи надання адміністративних послуг населенню, що надаються органами державної виконавчої влади.

2.2. Розробляє інформаційні матеріали з питань удосконалення системи надання адміністративних послуг для оприлюднення у засобах масової інформації.

2.3. Організовує моніторинг розроблення та впровадження організаційних заходів щодо налагодження роботи Центру надання адміністративних послуг. 

2.4. Координує діяльність з реалізації завдань налагодження роботи Центру надання адміністративних послуг із зацікавленими сторонами. 

2.5. Координує проведення навчання працівників райдержадміністрації з питань надання адміністративних та інших послуг населенню.

2.6.  Координаційна група має право:

-  організовувати конференції, семінари, наради з питань, що належать до її компетенції; 

-   заслуховувати звіти виконавців плану заходів із налагодження роботи  Центру надання адміністративних послуг та контролювати їх діяльність; 

-  одержувати інформацію від структурних підрозділів райдержадміністрації з питань надання адміністративних та інших послуг, що надаються органами виконавчої влади; 

-  готувати необхідні рекомендації щодо удосконалення системи надання адміністративних послуг.

 

3. Склад Координаційної групи

         3.1. Координаційна група утворюється у складі голови, заступника голови, секретаря та її членів. 

3.2. Голова Координаційної групи організовує її роботу і забезпечує виконання покладених на неї завдань. 

3.4. Персональний склад Координаційної групи затверджується розпорядженням голови райдержадміністрації.

 

4. Форми роботи Координаційної групи
 4.1. Основною формою роботи Координаційної групи є засідання, які проводяться у разі потреби. 

4.2. Засідання Координаційної групи скликає і веде голова Координаційної групи або, за дорученням голови, заступник. 

4.3. Засідання Координаційної групи вважається правомочним, якщо у ньому беруть участь більш як половина її членів. У засіданні можуть брати участь представники інших організацій, які не входять до складу Координаційної групи (за пропозицією голови Координаційної групи). 

4.4. Підготовку матеріалів до засідання Координаційної групи та оформлення протоколів засідання здійснює секретар Координаційної групи. 

4.5. Рішення Координаційної групи: 

4.5.1. Приймається шляхом голосування і вважається прийнятим, якщо за нього проголосувала більшість присутніх на засіданні членів Координаційної групи. 

4.5.2. Оформляється протоколом, який підписує голова (головуючий) та секретар Координаційної групи. 

4.6. Координаційної група систематично інформує громадськість про прийняті рішення та результати своєї діяльності.
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